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مقدمة

تعــد التكليفــات نشــاطًا يوفــره نظــام إدارة التعلــم؛ لتمكــن أســتاذ المقــرر مــن تتبــع 
ويمكــن  الراجعــة.  بالتغذيــة  وتزويدهــم  إلكترونيــاً  آدائهــم  وتقييــم  الطلبــة  تقــدم 
للطلبــة رفــع التكليفــات مــن خــال ملــف يحتــوي عــى الإجابــة أو مــن خــال إدخــال 

المدمــج في النظــام.  HTML باســتخدام محــرر  إجاباتهــم مباشــرة 
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أولا: إنشاء التكليف

ــمْ بالـخطـــوات  بعــد الدخــول للنظـــام واخـــتيار صـفـحـــة المقــرر، قُـ

الـتالـيـــة:

1( انْقُرْ عى زر )تشغيل التحرير(.

مــــصــــدر( ســتــظــهــــر  نـــشـــاط أو  )إضــافـــة  عـلــــى  انقـــر  إلـــيه،  الـمـــراد إضافــة التكليــف  2(  في القســم 

والمصــادر. الأنشــطة  قائــمــــة 

3( اختيار التكليف.
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أدَْخِــل عنــوان التكليــف الــذي تريـــده أن يظهــر عــى  نــص )اســم/عنوان التكليــف(،  4( في مربــع 

صفحــة المقــرر الخاصــة بــك. وســيتمكن الطلبــة مــن الوصـــول إلـــى التكليــف بالنقــر عــى هــذا 

الرابــط.

5( أدَْخِـل وصـفًا للتكليـف )أي ما تـريد أن يـقوم به الـطلبة والطريقة التي سيتم تقييمهم بها(.

6( من خال تفعيل هذا الخيار يتم عرض الوصف عى صفحة المقرر الدراسي.
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7( التوقيتات: 
من خال قسم التوقيتات يمكنك تمكن أهم الخيارات:

- مــن خــال تـمـكــيــن )اسـمح بالتسلــيم( يمكـنك تــحديـد تاريخ بداية التسليم.

الـنـهـائـــي لتســليم  الـتـاريـــــخ  تـحـديـــد  يمـكـنـــك  تـمكــيـــن )مــوعـــد التســليم النـهائـــي(  مـــن خــال   -

التاريــخ. بـــعد ذلــك  تـلقـائـيـــاً  التــــسليم  بــاب  التكليـــفات، ويغلــــق 
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8(  أنواع التسليمات:
من خال هذا القسم يمكن لأستاذ المقرر تحديد مجموعة خيارات تتضمن:

- تحديـد أنوـاع الـتـسلـيـمـات التي يـقـوم فـيـهـا الـطاب بـتـسـلـيم واجباتهم، سـوـاء أكانـــت مــلــفًا

ــل خيــار )نــص في وضــع  واحــدًا أم أكـثـــر. ولكتابــة الواجـــــب مباشــرة عــى صـفـحـــة التـكـلـيـــف فَعِّ

متصــل(.

-  تـحــديــد عـدد الـمــلــفـات الـتي يرفعها الطاب.

- حجم الملفات المسموح برفعها.

- أنواع الملفات.
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9( أنواع التغذية الراجعة:

يمكّن هذا القسم أستاذ المقرر من تفعيل أدوات التصحيح والتعـلـيـــق عى ملفات الطاب 

وإعادة إرسالـــها مرة أخرى إليهم. 

10( إعدادات التسليمات:
في هذا القسم يمكن لأستاذ المقرر السماح للطالب بتسليم التكليف مرة واحدة أو أكثر.
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11( إشعارات:

إشعار المصححن حول التسليمات:

عنــد تفعيلــه سيـتـــم إرســـال إشـعـــار إلـــى أســــتاذ المقـــرر، إذا أرســل طالــبٌ تكليفًــا، ســـواء أكـــان 

ذلـــك فـــي وقــت مبكــر أم في الوقــت المحـــدد أم في وقــت متأخــر.

إشــــــعــــار الــــمــصــــــحـــحـــيـن بالتسليمـات الـمتـأخرـة:

عند تفعيله سـيـتم إرسـال إشـعـار إلـى أسـتاذ الــمـقـرر بالتسـلــيمات المتأخرة فقط.

الإعداد الافتراضي لـ)إشعار الطلبة(:

عـند تفعيله يتم إرسال إشعار إلى الطلبة بنتيجة التصحيح. 
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:Turnitin 12( إعدادات

:Turnitin تمكن 

برنامــج  مــن خــال  مــن الطالــب  هــذه الخاصيــة ســيتم فحــص الواجــب المقــدم  عنــد تفعيــل 

.  Turnitin

عرض تقارير الأصالة للطلبة:

عــنــد تــفــعـيـلـه سـيـتـم عـرـض تـقـرير يـوضـح نسب الـتشـابـه في الواجب المقدم. 

السماح بإرسال أي نوع من الملفات:

يوصى بعدم تفعيل هذه الخاصية حيث تم تحديدها في نقطة رقم 8.
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فحص مستندات الطلبة المحزنة:

عنــــد تفـعــــيله ســيتم مقارة نســبة الشــابه بن واجب الطالب والمســتندات التي قدمها الطلبة 

سابقاً.

فحص مقابل الانترنت:

عند تفعيله سيتم فــحص الواجب مـــع مــــا هــو مـوـجـــود عــلــــــى صفحات الانترنت. 

فحص مقابل الــمجــات والـدوريات والمنشورات:

عند تفعيله سيتم فحص الواجــب مـع مـا هـــو مـوـجــود فــي المجات والدوريات. 

تقرير سرعة التكوين:

من خال هذا الخيار يستطيع أستاذ لمقرر تحـديـــد عـدد الـمرـات الـتـي يستطيع فيها الطالب 

رفع الواجـب قبل قيام Turnitin بإصدار التقريـر. 
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استثناء المراجع:

.Turnitin عند تفعيله سيتم استبعاد قائمة المراجع من فحص

استثناء نصوص الاقتباسات:

 .Turnitin عند تفعيله سيتم استبعاد النصوص المقتبسة من فحص

 

استبعاد التطابقات الصغيرة:

عند تفعيله سيتم استبعاد عدد من الكلمات او نسبة مئوية يحددها أستاذ المادة. 

قيمة الاستبعاد:

بعــد اختيــار أســتاذ المــادة للنــص أو النســبة المســتبعدة في النقطــة الســابقة ســيقوم النظــام 

فمثــا: باســتبعادها، 

عنــد اختيــار أســتاذ المــادة لخيــار النســبة المئويــة، ســيقوم بتحديــد النســبة المئويــة التــي يرغــب 

باســتبعادها خــال الفحــص. وعنــد اختيــار أســتاذ المــادة لخيــار الكلمــات، ســيقوم بتحديــد 

واجــب  في  متتاليــة  وردت  حــال  في  الفحــص  خــال  باســتبعادها  يرغــب  التــي  الكلمــات 

الطالــب. 
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13(  الدرجة:

في قائمة الدرجة قُمْ بما يلي:

دْ نوعَ الـدرجة مــن الـقــائــمــة الـمـنـسدـلــة إمــا مـقــيـــاسًـــا أو نقاطًا أو لا شيء. - حدِّ

بإمكانــك اختيــار  القـيـــاس،  بخيــارات  منســدلة  قائمــة  فســتظهر  تــم اختيــار )مقيــاس(  إذا   -

مــن المقاييــس(. وغيرهــا  راســب،  )ناجــح،  مثــل:  منهــا،  القيــاس المناســب 

- إذا تم اخـتيار )نقاط( فـسـيـكـون بإمكـانك إدخال  الدرجة العظمى لهذا التكليف.

- وعـنـد اخـتــــيــار )لا شــيء( فـإـن التكليف يكون با درجة.
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- في خيار طريقة التقيـيـم، اخـْتَــرْ طريـقــة الــتـــقـــيـــيـــم الــمرـاد استخدامها لحساب الدرجات من 

القائمة المنسدلة.
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- درجة النجاح:

يــتم فيهـا تحديـد الحد الأدنــى من الدرجة الــمطــلوبة.

- تصحيح أعمى: 

يتم من خاله إخفاء هوية الطـاب عن المصححن.

- إخفاء هوية المصحح عن الطـاب:

عنــد تفعيلــه لــن تظهـــــر هويـــة أي مســتخدم يقــوم بتقييــم التكليــف؛ لذلـــك لـــن يــكــــون بإمــكان 

الطلبــة معرفــة مــن قــام بتقييــم أعمالـــهم.

- استعمل سير عمل التصحيح: 

عـنـــد تـفـعـيـــله سـيـخـضــــع عـــمل الـمـصـحـحـيـــن إلــــــى ســلـســلــــة مـــــن المراحــل قبــل إرســاله للطلبــة، 

وهــو مــا يســمح بجــولات مـــتعـــددة مــن التصحيــح ويــســمـــــح بـــإرسال الــتصـــــحيحات لجميــع 

الطلبــة في وقــت واحــد.
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14(  اكتمال النشاط:

- تتبع الإكمال:

عند تفـعـيله يـتم تـتـبـع إكـمـال التكلـيـف يـدويًّا أو تلقائيًّا، وذلك اعتـمادًا عــلـى شـروط مـعـيـنــة. 

عندها لا يعتبر التكليف مكتماً إلا عند تحقيق هذه الشروط.

من المتوقع الإكمال في:

- يمكنك تحديد التاريخ المتوقــع عند تمكن هذا الخيار .

 

15(  بعد الانتهاء: 
انْقُرْ عى )حفظ وعودة إلى المقرر(؛ لإكمال هذا التكليف.
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ثانيًا: تصحيح التكليفات وعرض الدرجات:

بِعْ هذه الخطوات:
َّ
لعرض التكليفات ات

1( انْقُر فوق التكليف المراد تصحيحه عى الصفحة الرئيسية للمقرر.

2( سيظهر لك اسم التكليف مع الوصف التفصيلي.

3( انْقُرْ فوق )معاينة كل التسليمات(.

1

3
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4( ستـظــهر لك جميع التكاليف التي قام الطاب بتسليمـها، ولتـصحـيح الـتـكـالــيــف قُـمْ بالــنــقــــر 

عـلــــى خيار )الدرجة(.

Turnitin، قــم بالنقــر عــى عامــة  نـــسبة التشــابه عــى برنامــج  5( ولاطــــاع عـــــلـــى تفاصـيــــل 

القلــم.

45



دليـل عضو هيئة التدريس  لإنشاء قاعة افتراضية من خلال نظام إدارة التعلمدليـل عضو هيئة التدريس  لإنشاء قاعة افتراضية من خلال نظام إدارة التعلم 3435

وعند النــقـر عـى خــيــار الــدرجـة ستظهر لك صفحة التكليف، التي تحتوي عى ما يلي:

1- خريــطــة الـــتــنــقـل والـعــودة لصفحــة الـمـــقــرر.

2- بيانات التسليم )اسم الطـالـب وتاريخ استحقاق الواجب(.

3- مـــــحـرـــك الــــتــنــقــل بــيــن تـسـلـيـمــات الـطـاب. 

4- الــتـــكـــلــــــيــــف الــذي قـــام الــطــالــب بـتــســلـيـمـه.

5- خـيــارات عرـض الوـاجــب الــتي تـتـضــمـن ثــاثـــة أنوـاع:

- عرض رصد الدرجة.

- عرض التصحيح.

- عرض التصحيح مع رصد الدرجة.

1

5
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مــحـــتوى  لـتـصـحـيـــح  اســتخدامها  بإمكانــك  أدوات  عــدة  عـلـــى  تحـتـــوي  التصحيــح  أدوات   -6

التســليم.

 

7-  إضافة تعليق. 

8- مربع رصد الدرجة. 

9- إضــافة تـعـلـيق أو مـاحـظــة.

10- خيــار )أبلــغ الطــاب( إذا تــم تفعيلــه ســيصل للطالــب إشــعار بانتـــهاء التصحيــح ورصــد 

الدرجــة.

 

11- الحفظ والانتقال إلى تكليف آخر. 

6

7

8
9
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ا: أدوات التصحيح:
ً
ثالث

أ( ااسْتَخْدِمْ هذه الأداة            لتظهر لك قائمة برموز التصحيح التالية: 

ب( عند الرغبة بحذف رمز التصـــحـــــيح المستخدم، انْـقــُــرْ عــلــــى مـــــــؤشر السهم،       واخْتَــــر الـــرـمـــــز 

الـــمراد تغيــيره؛ لتظهــر لــك عامــة الحــذف ثــم قُــمْ بحذفــه أو اســتبداله برمــز آخــر.     

أب



دليـل عضو هيئة التدريس  لإنشاء قاعة افتراضية من خلال نظام إدارة التعلمدليـل عضو هيئة التدريس  لإنشاء قاعة افتراضية من خلال نظام إدارة التعلم 4041

ج( تستخدم هذه الأدوات لعمل الآتي:
 

 تغيير اللون.

  تظليل جزء مهم من النص. 

 رسم خط.

 رسم دائرة.

 رسم مربع.

 الكتابة أو الرسم.

ج
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د( تستخدم هذه الأدوات لعمل الآتي:
 

 لــتـحـــديــد وحـــذف عـــنـصــر قمت بإضافته.

 لتحريك الصــفـحة إلـى أعــلــى أو أسفل.

د
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هــ( لإضافة ماحظة، انْقُرْ عى هذه الأداة

حـــال  تريــده وفي  الــذي  وبالحجـــم  المــكان  في  مـــربع الماحظــة  ارسُــــمْ  ثــــم  اللـــون،  واخْــتَرِ 

رغـبـتـك بــحـذف الماحظة أو إضـافـتـهاإلى القائمـة السريـعـة، اضْـغَطْ عى المربع فـي زاوية 

المـــاحظة.

هــ
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 و( اسْتَخْدِم هذه الأداة لفتح جميع الماحظات عى الصفحة.

 ز( اسْتَخـْدِم هذه الأداة لـتدوير الصـفـحة لليـمن أو لليسـار.

زو
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ح

ط

ح( اسْتَخْـدِم هـذه الأداة  للــبحـث فـي الـتـعليقات الـتـي تم وضعها أثناء التصحيح.

ط( اسْـتَــخْــدِم هــذه الأداة  للتنقل بن الصفحات.
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